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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2021 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
Ressources Formation, Cergy
Accueil et gestion administrative au sein d'un centre de formation

janv. 2017 / déc. 2019 AGENT ADMINISTRATIVE
Association Micard pour ATD­QUART MONDE, Pierrelaye
Gestion administrative et financière au sein d'une association

janv. 2012 / janv. 2017 ASSISTANTE D'EXPLOITATION
Challancin, Saint­Ouen
Gestion administrative, logistique et RH eu sein d'une PME

janv. 2012 / SECRETAIRE ADMINISTRATIVE
Le Maillon. Cergy
Accueil et gestion administrative au sein d'une association

janv. 2011 / SECRETAIRE
Secours Catholique, Cergy
Accueil et comptabilité au sein d'une association

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014 Formation Gestionnaire de paie
EPC ­ Ecole Française de Comptabilité, Lyon

sept. 2001 / juin 2004 DPECF ­ Diplôme Préparatoire d'Etudes Comptables et Financières ­
BAC+2
INTEC Institut des Techniques Comptables, Paris

COMPETENCES

bases de données, CEGID, Excel, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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