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Autonome, polyvalante et rigoureuse, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2019 / août 2019 Hôtesse d'accueil
CHARLEEN
Accueil des salariés 
Collecte et distribution du courrier 
Filtrage des appels

janv. 2019 / déc. 2022 Assistante Manager
SNCF RÉSEAU
Rédaction et mise en forme de supports de communication interne. 
Traiter, classer, archiver le flux administratifs 
Recrutement des apprentis (tri des candidatures, entretiens...)

janv. 2019 / déc. 2021 SNCF Réseau

janv. 2017 / déc. 2018 Présidente d'une junior association
JAB (JEUNE ACHÉROIS QUI BOUGENT)
Assurer la tenue des réunions 
Organisation des actions et séjours 
Gestion des dépenses de l'association 
Représenter l'association durant des évènements ...

/ BTS SUPPORT À L'ACTION MANAGÉRIALE
ICFV  LevalloisPerret (92)

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2021 / sept. 2022 En apprentissage
la SNCF Réseau

sept. 2016 / juin 2019 Spécialité Economie approfondie

/ LICENCE PRO MANAGEMENT OPÉRATIONNEL DES ENTREPRISES (MOO)
 BAC+3
CFA Descartes ChampssurMarne (77)

/ BACCALAURÉAT ECONOMIQUE ET SOCIAL  BAC
Lycée Louise Weiss, Achères (78)

COMPETENCES

Sharepoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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