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Hôtesse événementiel, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2017 / Hôtesse événementiel
l'agence Evelya au Port Marly

oct. 2015 / sept. 2017 hôtesse de salle
Mac Donald

août 2014 / juin 2015 caissière
Carrefour

/ Stage
crèche de Chambourcy

/ Comptable
DUE
Compétences: ! 
Check in/ check out ! 
Traiter les mails! 
Saisir les réservations sur resa web/ fols! 
Repondre au téléphone ! 
Superviser la réception et les étages! 
Faire des commandes ! 
Envoie factures et relances DD! 
Caisses­ remise en banque­ effectuer la fin de mois­ inventaire hébergement ! 
Contrat extras­ DUE­ envoie à la compta fichier extras en fin de mois ! 
Gérer les arrêts maladies ! 
Gérer les recrutements et formation ! 
Gérer les factures: enregistrements ! 
Forecast­ budget­ saisie factures à l'aide du plan comptable! 
Planning!

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juin 2016 deuxième année licence espagnol! ­ BAC+3

sept. 2014 / juin 2015 première année licence espagnol! ­ BAC+3

sept. 2011 / juin 2014 Lycée Jeanne d'Albret à Saint Germain en laye; Université de Nanterre!

/ juin 2014 Le baccalauréat littéraire ­ BAC

sept. 2002 / juin 2007 Ecole élémentaire
Ampére à Saint Germain en laye; Collège André Derain à Chambourcy

COMPETENCES

Excel, Word, Outlook
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Bilingue

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

danse, mode, sport, voyage
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