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Assisante administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2021  Assisante administratif
College Romain Rolland- Tremblay en France

Traitement, classement, mise disposition des dossiers des
éleves aux dirigeants de rétablissement

Gestion des appels, envoie du courrier et gestion des
absences sur logiciel internet.

/ Caissiére

College Romain Rolland- Tremblay en France

Enregistrer et encaisser les marchandises des clients
au sein d'un magasin

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Spécialisation Services administration
Lycée professionnelle Hélene Boucher (20201)

/ Baccalauréat Professionnel 120211 Option Gestion administration - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Francais
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