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Chargée de missions RH en alternance, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / juin 2023 Chargée de missions RH en alternance
Materne - Boué

Piloter la campagne de recrutement des alternants et stagiaires
Piloter la construction et la diffusion du journal interne trimestriel
Participer au déploiement du plan de développement des
compétences

Participer a la gestion administrative et traitement des variables de
paie des alternants

Participer a divers projets RH en soutien a I'équipe

aolt 2022 / aoiit 2022 Chargée de missions RH
Supermarché Leclerc - Aulnoye-Aymeries

Gestion administrative du personnel, contrats, avenants,
Saisies des Congés payés

sept. 2020 / avr. 2022  Assistante en Ressources Humaines en alternance
Association AMF-AD - Maubeuge

Gestion de la paie

- Recueil des éléments et variables de paie

- Saisie et contréle de la paie dans le logiciel et calcul global

- Calcul des indemnités de fin de contrat et des documents de fin de contrat
Gestion Administrative du personnel

- Création et gestion des contrats et avenants de travail et des visites
médicales et DPAE

- Gestion et déclaration des Accidents de Travail, arrét maladie

- Gestion des tableaux de Bords RH (BDES, AT, Statistiques...)

- Gestion administrative liée a la préparation des réunions avec les
Instances Représentatives du Personnel

Communication interne
- Création de la News Letter hebdomadaire

sept. 2018 / sept. 2020 Assistante d'éducation
Lycée des Nerviens - Bavay

Gestion des situations de conflit et de crise
Accompagnement scolaire et de gestion de groupes sur des temps
hors scolaire

mars 2018 / nov. 2018 Serveuse
restaurant le Méditerranée - Bettignies

mai 2017 / déc. 2017 Service Civique aux écuries - Bouchain

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 MBA (Bac+5) - BAC+4
DRH Ecole Pigier Anzin

sept. 2020 / juin 2021 Licence Gestionnaire RH - BAC+3
Ecole Pigier Anzin
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sept. 2013 / juin 2015 BTS Assistant de Gestion - BAC+2
Lycée Camille Desmoulins

sept. 2010 / juin 2013 BAC STG - BAC
Lycée Andrée Lurgat

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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