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Agent Administratif, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / sept. 2022 Agent Administratif
Diagnovie
* T4ches Administratives.

déc. 2021 / févr. 2022 Agent d'accueil
Laboratoire Biopath

* Gérer les dossiers et les appels téléphoniques.
* Accueillir et orienter les patients.
* Tenue de la caisse.

juil. 2021 / oct. 2021 Agent d'accueil
CCAS de Roubaix

* Organisation et suivi de rendez-vous.
* Gestion des plannings.
* Tenir le standard téléphonique.

mars 2018 / avr. 2018 Agent d'accueil
Mairie de Tourcoing
* Accueil téléphonique et physique. (Stage)

oct. 2017 / nov. 2017 Agent d'accueil
Les acacias
* Accueil téléphonique et physique.
* Aide a I'animation.
* Taches administratives. (Stage)

nov. 2016 / nov. 2016 Vendeuse conseil

Bioshop

* Mise en rayon.
* Accueillir la clientéle. ( Stage)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2018 Seconde professionnelle MRCU ( Métiers de la relation clients aux clients
et usagers)

sept. 2016 / juin 2017 3 éme générale
College Charles de Foucauld

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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