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Stage, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Stage
Id verde à TAVERNY
 Insertion factures et horaires salariés 
 Mail et Note d'information 
 Facturation 
 Réunion et Compte rendu 
 Traitement des bons de décharge 
 Ouverture de compte

janv. 2020 / Stages
l'École et Famille à SAINTOUEN L'AUMÔNE
 Standard 
 Classement de dossier 
 Devis 
 Mise en forme de comptes rendu 
 Réception et envoie de mail

mai 2019 / Stage
ligue de l'enseignement de PONTOISE
 Standard : appel téléphonique, accueil clients et courrier électronique 
 Affranchissement et distribution du courrier. 
 Mise en forme des stocks divers sur Excel (papier essuie main, papier toilette... etc.)
 Impression des stocks divers (papier essuie main, papier toilette, enveloppe et
feuille). 
 Classement de dossier.

déc. 2018 / Stage
collège Nicolas Flamel à PONTOISE
 Classement de dossier élèves et fournisseurs. 
 Impression des RIB. 
 Appel téléphonique.

janv. 2018 / super primeurs à PONTOISE

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 BTS Gestion PME  BAC+2
Institution privé Jeanne d'Arc; PMI (95)

sept. 2018 / juin 2021 Lycée professionnelle GestionAdministration; Maîtrise des outils
informatiques : Google Drive, Forms, Agenda  BAC+4
lycée Edmond Rostand (95)

/ juin 2021 Baccalauréat gestion administration  BAC

/ juin 2021 attestation de participation PQPM ESSEC  BAC+6 et plus

/ juin 2020 Brevet d'études professionnelles (BEP)  BEP

CV référence 845250 généré par Clicandtour le 25/05/2024



/ juin 2018 Certificat de formation général (CFG)  CAP

/ juin 2018 Brevet des collèges, SST

/ juin 2017 ASSR1 et ASSR2

COMPETENCES

courrier électronique, Google Drive, Excel, Powerpoint, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Handball, athlétisme, football, Volley Ball, Patinage, Danse, Cinéma, peinture, création de décoration,
culture international
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