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Stagiaire, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / nov. 2023 Stagiaire
CHT EXPERTISE Cabinet comptable, ORANGIS BOIS DE L'EPINE
Gestion comptable des opérations et analyser des anomalies 
Classer et archiver des documents financiers, des documents de ventes, des 
documents achats

mai 2023 / juin 2023 Stagiaire
CHT Expertise ­ Cabinet comptable , ORANGIS BOIS DE L'EPINE
Saisie des factures et avoirs dans l'outil informatique 
Suivi des comptes fournisseurs et suivis des comptes clients

sept. 2021 / oct. 2021 Stagiaire
MACIF , MOLSHEIM
accueillir une clientèle 
Assurer un accueil téléphonique 
Contrôler l'accès et la circulation des personnes 
Actualiser les informations mis à disposition aux clients

mai 2021 / juin 2021 Stagiaire
MAIRIE , MOSLHEIM
Gestion administrative du personnel 
Mettre à jour la base de données des employés dans l'outils informatique 
Suivre les dossiers candidatures

mai 2020 / juin 2020 Stagiaire
« POURQUOI PAS UN LIVRE ? », MOLSHEIM
Accueillir les clients 
Saisis des factures d'achats et ventes 
Passer commande 
Assurer le service téléphonique 
Assurer les livraisons 
Mettre à jour les informations sur l'outil informatique

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2024 BTS COMPTABILITE ET GESTION ­ BAC+2

sept. 2019 / juin 2022 GESTION ET ADMINISTRATION
LYCEE CAMILLE SCHNEIDER, MOSLHEIM

COMPETENCES

base de données, office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Professionnel

Français Courant
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Portugais Courant
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