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Agent d'accueil polyvalent, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 Agent d'accueil polyvalent
Parc Mysterra | Montendre
Réimplantation et réouverture d'un magasin 
 Enregistrement de la vente des articles et procédures d'encaissement 
 Présentation et promotion de produits et services

janv. 2015 / déc. 2020 Agent administratif
FranceAgriMer | Libourne
 Vérification de la correcte liquidation des dossiers de demande d'aide 
et de l'application complète et conforme des guides de procédures 
 Supervision préalable à l'ordonnancement des dossiers 
et vérification de la traçabilité de l'opération 
 Coordination avec les liquidateurs et examen des cas particuliers 

Gestionnaire instruction liquidation 
FranceAgriMer | Libourne 
 Gestion, instruction, liquidation et vérification des dossiers de demande d'aide des 
mesures de l'enveloppe nationale de l'OCM vitivinicole 

Adjoint administratif 
Journée Défense Citoyenneté 
Centre du Service National | Limoges 
 Saisie informatique : prise en compte, constitution du fichier 
initial des administrés 
 Dialogue téléphonique et par courrier avec les administrés 
exprimant des demandes particulières 
 Mise en place du matériel audiovisuel et informatique sur les sites J.D.C 
 Participation au dialogue et à l'orientation des jeunes détectés en difficultés vers des 
structures d'insertion et des jeunes intéressés par les métiers des armées vers les
C.I.R.F.A

janv. 2012 / déc. 2016 Agent administratif
Centre de Gestion de Gironde et Charente maritime
Missions de remplacement dans différentes communes adhérentes 
du Département des agents de mairie et un remplacement en Charente maritime 

Agent contractuel polyvalent 
Mairie de La Genétouze 
 Participation à la gestion des dossiers de la mairie sous la responsabilité du Maire 
 Entretien des locaux communaux et de la salle polyvalente

janv. 2006 / déc. 2010 Vendeur
Aquitel | Chasseneuil du Poitou
Service résiliation (appels sortants) 
 Présentation des produits et services 
 Argumentation et techniques commerciales 
 Réalisation d'objectifs commerciaux

/ Vendeur préparateur
Brioche Dorée | Poitiers
Restauration rapide à la française 
 Préparation et vente des différents produits 
 Réalisation d'objectifs commerciaux
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011 LICENCE ADMINISTRATION PUBLIQUE  BAC+3
I.P.A.G

/ juin 2010 D.U PREPARATION ADMINISTRATION GENERALE CONCOURS CAT. B 
BAC+6 et plus
I.P.A.G

/ juin 2005 BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE; SERIE HOTELLERIE RESTAURATION
 BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Français

CENTRES D'INTERETS

Course à pied, Photographie, N.T.I.C

CV référence 843905 généré par Clicandtour le 24/05/2024




