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Assistante de communication, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / déc. 2022 Assistante de communication
Fédération Nationale des Orthophonistes
Organiser, mettre en oeuvre des actions de communication et 
de diffusion 
Réaliser les outils/ supports de communication (vidéos, 
newsletters) 
Rédiger des articles 
Programmer des webinaires sur zoom 
Créer des campagnes publicitaires sur mailjet 
Créer des questionnaires sur Google Forms 
Assurer une veille sur les réseaux 
Réaliser des actions de relations publiques 
Planifier la réalisation d'une action de communication 
Coordonner les différentes actions CNSA

avr. 2021 / août 2021 Assistante de communication
Fédération des Industries Mécaniques
Garantir le respect de la charte éditoriale 
Mettre en ligne des articles sur le site extranet de la FIM selon 
le calendrier éditorial 
Relire des articles rédigés par les différentes directions 
Superviser le bon déroulement de la Newsletter 
Envoyer la newsletter avec MailChimp 
Mettre en ligne des webinaires sur Liverstorm 
Participer à l'organisation matérielle et logistique des 
différentes manifestations (Salon Global Industrie 2021) 
Gérer du Budget (demande de devis aux imprimeurs/ routeurs, 
réalisation des devis) 
Suivre la comptabilité (prévisions, facturation...) avec le 
service comptable

déc. 2020 / Opératrice de saisie
Agrica Prévoyance

mai 2019 / juin 2019 Assistante événementiel
Permobil

juin 2018 / nov. 2018 Assistante de direction
ACPR ­ Banque de France

avr. 2015 / août 2015 Assistante projet
Alliance Française

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / juin 2015 Master 1 Information et communication spécialité Ingénierie de formation
­ BAC+4
Université de Poitiers

sept. 2013 / juin 2014 Licence Administration Economique et Sociale ­ BAC+3
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Université de Poitiers

sept. 2011 / juin 2013 Diplôme Universitaire (Techniques Commercialisation)
Université de Poitiers

COMPETENCES

extranet, google analytics, MailChimp, Excel, Word, Wordpress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Dessin Aquarelle, Voyage, Sport
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