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Responsable d'unité, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2019 / mars 2020

juin 2012 / juin 2018

Responsable d'unité
Caisse Primaire Assurance Maladie Paris

* Procéder aux vérifications audit-contréle -supervision (VACS)
prévus dans le plan de contréle de I'agent comptable, le dossier de
cléture des comptes, les plans de maitrise locaux ou les référentiels
nationaux de processus, sans limitation de montant.

* Réaliser la gestion des mandats pour le recouvrement des
contributions a la complémentaire santé solidaire

* Suivi des rejets, relances écrites, médiation.

* Validation rapprochement bancaire.

* Elaborer des rapports d'activité de la complémentaire santé
solidaire et les états de suivis.

* Repartir le travail via des plannings service trésorerie/ créances.
* Gérer les absences, congés des collaborateurs.

* Supervision des opérations quotidiennes relatives a la gestion de:
virements, remise de cheques et les impayés.

* Auditer-contréler les caisses des centres de santé.

Comptable financier
Entreprise Nationale de Géophysique

Trésorerie:

* Contrdle et suivi de la caisse principale

* Effectuer les opérations quotidiennes encaissements/décaissements
(virements, remise de chéques...)

* Suivi de la situation de trésorerie

* Veiller a la conformité des dossiers et suivi des impayés.

* Gestion dossiers litigieux fournisseurs/clients.

* Relances écrites fournisseur/clients, médiation, mise en demeure...
* Gestion et suivi des engagements hors bilan (cautions bancaires données
/regues).

* Mise en jeu des cautions bancaires.

Comptabilité trésorerie:

* Saisie comptable des opérations recettes/ dépenses.
* Rapprochement bancaire, analyse et correction des saisies.
* Saisie comptable des cautions bancaires

Comptabilité générale:

* Analyser les comptes, effectuer les ajustements.

* Lettrages comptes clients/fournisseurs

* Participer aux travaux de fin d'exercice

Management et reporting:

* Assister et collaborer avec un cabinet d'expert comptable pour la
mise en place de procédure et développer de nouveaux processus.
* Gestion des cautions bancaires de la mise en place jusqu'a
restitution.

* Encadrement d'une équipe de 2 a 5 personnes

* Gestion prévisionnelle de trésorerie: prévoir encaissement
/décaissement, budget, analyse des écarts...

* Reporting hebdo, mensuel et annuel de I'activité financiere et
comptable.

* Mise en place d'un plan de développement individuel de formation
des collaborateurs en fonction des besoins de la direction.
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 MBA gestion des entreprises : Management Financier - BAC+4
Ecole supérieure de gestion Paris

/ juin 2011 Licence en science commerciales : Comptabilité - BAC+3
Université Alger 3

COMPETENCES

CSS, KTP, Sage, Microsoft office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Cinéma, Musique, Randonnée
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